Hoe installeer je de app Teams

Beste leerkracht,

Om een stabielere verbinding te garanderen en ook alle functies te kunnen gebruiken is het aan te
raden dat u de Teams app installeert.

Hieronder vindt u de nodige uitleg om dit zelfstandig te kunnen doen. Let wel op dat u deze stappen
voor de aanvang van de training al doet.

1) Surf naar https://office.com/ en log in met het email account van de school en uw
wachtwoord

2) Daar klikt u links bovenaan op het raster icoon of wafelijzer (1) en nadien op Teams (2)
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3) U krijgt volgend scherm te zien

Microsoft Teams

Download de Teams-desktop-app
en blijf beter verbonden.

De Windows-app dawnlosden
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https://office.com/

4) Door te klikken op “De web-app gebruiken” komt U in de online versie van Teams. Op zich
kunt u dit gebruiken als u niet de hoofdgebruiker van de pc bent.
Omdat we een online training organiseren en omdat u in de toekomst wellicht meer
gebruik zal maken van Teams adviseren we de installatie van de app (m.a.w. offline).
Dit doet u door te klikken op “De Windows-app downloaden”

5) Na download en installatie zal Microsoft Teams worden opgestart en moet u op deze pc
éénmailig inloggen met het email adres van uw school en wachtwoord.
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Meld je aan met je werk-,
school- of Microsoft-
account.
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k je Teams nog niet? Meer ir

Gratis registreren

6) Vanaf nu start Teams automatisch op als u de pc aanzet. Zo kan elke collega je via Teams
“opbellen”. Dat scheelt in de portemonnee.

Succes!

Ludo Govaers

Op youtube vond ik een eenvoudig filmpje met bovenstaande uitleg. Het filmpje duurt minder dan 3
minuten.

Cf. https://www.youtube.com/watch?v=QENz3R7ndZk
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