STAPPENPLAN : AANMELDEN BIJ OFFICE 365

Stappenplan: aanmelden bij Office 365

Met behulp van dit stappenplan krijg je toegang tot de online diensten van Office 365

1. Surf naar www.office.com”. Aanmelden doe je met dezelfde
opbouw van email als onderstaande afbeelding. Let op, enkel één
punt tussen voornaam en familienaam.

Onderwijs op afstand. Meer informatie >

Hallo, welkom terug.

voornaam familienaam@naamschool be

Overschakelen naar een ander account

Bent u dit niet? Dit account vergeten

2. Voor het wachtwoord dat je van Dienst IT kreeg in. Dit
wachtwoord is een tijdelijk wachtwoord wat u zult wijzigen

kgmo

voornaam.familienaam@sintemariaschool.be
Wachtwoord invoeren

f.-‘*.-‘acht\'w:ord

Wachtwoord vergeten

Aanmelden met een ander account

Aanmelden
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3. Wanneer je voor het eerst aanmeldt zal er gevraagd worden om je
wachtwoord meteen te wijzigen.

komo

voornaam.familienaam@sintemariaschool.be

Uw wachtwoord bijwerken

U moet uw wachtwoord bijwerken omdat u zich voor
het eerst aanmeldt of omdat uw wachtwoord is
verlopen.

Huidig wachtwoord

Nieuw wachtwoord

Wachtwoord bevestigen

Aanmelden

4. Er wordt gevraagd of u aangemeld wilt blijven. AVG-gewijs zet u
best een vinkje en antwoordt U nee.

komo

voornaam.familienaam@sintemariaschool.be

Aangemeld blijven?

Doe dit om het aantal keer dat u wordt gevraagd om
u aan te melden, te verminderen.

Dit niet opnieuw weergeven
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5. Vervolgens komt u op de homepage van onze Office 365 omgeving
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Office 365

/O Zoeken

Goedemiddag

Recent Vastgemaakt Gedeeld met mij  Ontdekken

T

Geen recente Office-onlinedocumenten

Delen en samenwerken met anderen. Als u aan de slag wilt gaan, maakt u een nieuw
document of sleept u het document hierheen om het te uploaden en te openen.

T Uploaden en openen... m

OneDrive SharePoint

Recente mappen Vaak bezochte sites

&
Office installeren
T Uploaden en openen...
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